Работа с программой «ПОЛИКЛИНИКА»
Программа «Поликлиника» предназначена для автоматизированного назначения лечебных процедур отдыхающим и ведения соответствующей статистики (отчетности).

Большинство фигурирующих в программе окон управляются с помощью панели навигации. Вот краткое описание кнопок навигационной панели:
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 - переход в начало.
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 - переход к предыдущей записи.
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 - переход к следующей записи.
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 - переход в конец.
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 - поиск нужных записей. Выводит поисковое окно, в котором можно задать до двух критериев поиска и далее воспользоваться кнопкой «Поиск». В итоговом окне результатов можно продолжить поиск (клавиши Ctrl-F, ввод искомого, далее клавиши Ctrl-G). Остановившись на нужной записи итогового окна, можно нажать Esc и перейти к этой записи в основном окне. Поиск работает не во всех окнах.
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 - добавление новой записи / сохранение записи.
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 - редактирование записи / отмена изменений.
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 - удаление записи.
[image: image9.png]


 - выход.
Программа управляется меню, пункты которого описаны ниже.

· Доктора – заполнение таблицы докторов (их Ф.И.О.) лечебного учреждения. Доктора впоследствии прикрепляются к каждому отдыхающему, проходящему лечение.

· Процедуры – заполнение таблицы лечебных процедур. В частности, заполняется максимально возможное количество людей, проходящих процедуру единовременно, типичная частота приема процедуры и максимально возможное количество бесплатных «человеко-процедур» на одну дату (все люди сверх этого количества по умолчанию проходят процедуру за плату). Если «количество бесплатных» = – 1, то все «человеко-процедуры» по умолчанию считаются бесплатными.
· Исполнители – ведение таблицы непосредственных исполнителей процедур.
· Расписание приема – на этом пункте меню стоит остановиться поподробнее.
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В окне расписания приема сверху слева расположены два поля для ввода названия процедуры и ее исполнителя (выбираются из соответствующих списков), а справа находится табличка собственно с графиком работы данного исполнителя на этой процедуре. Начало – время начала процедуры, Время – продолжительность процедуры, С даты – с какой даты действует этот график. Внимание! Если с какой-либо даты изменяется хотя бы одно время начала процедуры, изменять нужно весь график. Для этого проще всего выбрать новую дату (можно с помощью календаря), нажать кнопку «Копировать расписание с выбранной датой», и в табличке справа появится копия прежнего графика работы, только с новым значением поля «С даты». Останется только подкорректировать «свежий график». Нажатие на кнопку «Свежее время» приведет к показу только «самого свежего» графика работы. Кнопка «Пациенты» служит для показа всех отдыхающих, связанных с данными «исполнителем-процедурой».
Панель навигации идентична таковой во всех окнах программы, но при добавлении записи (кнопка [image: image11.png]


) выводится следующее окно:
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Понятно, что в нашем случае главной таблицей является таблица для ввода «исполнителей-процедур», а подчиненной – таблица с соответствующим графиком работы.
Удаление записей подчиненной таблицы доступно после нажатия кнопки редактирования ([image: image13.png]


), для удаления достаточно кликнуть мышкой слева от нужной записи. Для удаления записей главной таблицы служит кнопка [image: image14.png]-



.
· Ввод дат – служит для ввода начальной и конечной дат временного промежутка, на протяжении которого рассматривается расписание приема процедур для отдыхающих. По умолчанию промежуток начинается с текущей даты и равен 1 месяцу.
· Пациенты – ввод и редактирование отдыхающих, принимающих лечебные процедуры.
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Работа с этим окном похожа на работу с вышеописанным окном «Исполнители и процедуры». В левой части окна вводятся основные данные пациента, а в правой – назначенные ему процедуры и их характеристики. 
Кнопка Загруженность исполнителей открывает окно с информацией о том, насколько занят тот или иной исполнитель, позволяя выбрать, например, наименее загруженного. С помощью кнопки Доктора пациенту с определенной даты можно приписать доктора. Нажатие на кнопку Расписание процедур приводит к появлению следующего окна:
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, 
в котором для данного пациента можно составить расписание необходимых ему процедур. На составление расписания влияют введенные ранее частота приема процедуры, дата конца путевки и т.п. Расписание для конкретной процедуры можно составить одним кликом мыши на все время пребывания отдыхающего в санатории с помощью одновременного с кликом нажатия клавиши Ctrl. Вся информация об управлении окном расписания показана в его левой части.
Время приема процедур можно посмотреть с помощью кнопки Расписание для пациента:
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В окне времени приема можно изменить платность/бесплатность той или иной процедуры.
· Расписание процедур – вызов окна расписания процедур для всех отдыхающих на протяжении выбранного промежутка времени (см. выше). В этом окне возможен только просмотр информации, в частности, информации о принимающих данную процедуру в данный момент времени (с помощью средней кнопки мыши).
· Отчеты – учет процедур. Вероятно, требует доработки.
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